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Exemplar:

Scopul | Ex. Funictia Numele si
difszril i, | CTPRRiRik prenumele
1 2 3 4 b )
Serafim Mireld § g 8.
3.1. | Aprobare | 1 Conducere Director Rodica H'LT%_;:,-L. .
r . . ; Morman Anca \l ;
3.2. | Avizare 1 Conducere Director adjunct Monica
i Membrii Conform deciziei | Conform deciziei [18.09.2026| Difuzare
ek Aplicare . Consiliului de de constituire de constituire electronica
administratie
3s. | Aol | {:MEHJ]PT:H Conform deciziei | Conform deciziei 18.09.2025 Difuzare
s piae Aipeiepomge de constituire de constituire . electronica
Profesoral
Comisia de oy
3.7. | Arhivare | 1 | o e SCIM Secretar CMSCIM | Riadac Mihaela 15.[!9.2026!
4, Scopul procedurii operationale

Procedura are drept scop eficientizarea procesului de predare-invitare-evaluare,
monitorizarea numirului de calificative/note acordat fiecirui elev in concordanti cu

prevederile legislatiei in vigoare;
Procedura di asigurdri cu privire la existenta documentatiel adecvate deruldrii

activititii, asigurd continuitatea activitdfii procedurate, inclusiv in conditii de fluctuatie a

personalului, sprijind conducerea in exercitarea procesului decizional;
scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor dispozitiilor Regulamentului
- cadru de organizare si functionare a unitatilor de invdtdmint preuniversitar, aprobat prin
Ordinul ministrului educagiei nr. 5726 din 6.08.2024, publicat in Menitorul Oficial ar. 793 din
12.08.2024, referitoare la evaluarea rezultatelor invatarii.
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Prin notarea ritmici a elevilor, profesorii inregistreaza si stimuleaz3 progresul invatarii
sau constati necesitatea aprofundirii cunogtintelor §i deprinderilor in cazul elevilor care nu

trec de baremele impuse.
Dbiectivele aplicirii procedurii:

1.Asigurarea continuitiitii 5i evitarea aglomerarii la final de modul

a) Obligi cadrele didactice s3 egaloneze evaludrile pe tot parcursul modulului, evitind situatia
in care elevii primesc majoritatea notelor in ultimele siptimani,

b) Previne supraincircarea elevilor cu teste, lucriri sau evaludri concentrate intr-un interval
scurt.
2. Garantarea transparentei i obiectivititii in evalvare

a) Stabileste criterii 5i standarde unice de evaluare la nivelul intregii scolifcatedre, pe baza
standardelor nationale de evaluare

b) Reglementeazi termenul maxim in care rezultatele lucrdrilor sau evaludrilor trebuie aduse
la cunostinga elevilor si paringilor (de exemplu, motivarea notelor si comunicarea lor inainte de
trecerea in catalog).
3. Consemnarea corecti si la timp a notelor

a) Stabileste obligatia trecerii notelor in catalogul electronic in momentul acordarii lor sau
maxim in termenul legal previzut de prezenta procedura

b} Previne intdrzierile, modificirile nejustificate sau lipsa de evidenfd a parcursulul scolar al
elevulul.
4. Monitorizarea si interventia remediala impurie

a) Permite dirigintilor, conducerii scolii si parintilor 3 observe la timp absenta notelor,
raménerile in urmi sau riscul de neincheiere a situatiei scolare,

b) Oferd cadrul pentru organizarea orelor de recuperare sau remediere inainte ca dificultdtile
de invitare s3 se acumuleze.
5. Protectia juridica si institufionala

Protejeazd atit cadrele didactice, cit si conducerea scolii in cazul unor contestatii,

reclamatii sau audituri, dovedind ¢ evaluarea s-a desfigurat conform legii (ROFUIF, Statutul
Elevului) si regulilor interne,

5.  Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplici tuturor cadrelor didactice din unitatea de invatdmdnt
LICEUL TEORETIC RECAS si structurile aronate , Tn procesul de evaluare si notare a elevilor,
dirigintilor si invititorilor in procesul de monitorizare si comunicare, conducerii scolii si

4
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responsabililor de catedrd in activitatea de control, precum 3i personalulul de secretariat
responsabil cu gestionarea documentelor gcolare. Procedura se aplicd pe parcursul intregului
an scolar pentru toate formele de evaluare curentd si sumativa
Prezenta procedurd este aplicabild tuturor cadrelor didactice din Liceul Teoretic Recas,
indiferent de specializare.
Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd:
a] Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:
s Personalul didactic din unitatea de Invitimant;
= Conducere
b] De aceastd activitate depind n cadrul activitatii efectuate urmitoarele compartimente:
s Personalul didactic din unitatea de invifamant;
s Conducere

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititil procedurate:
a) Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:

+ Toate compartimentele structurale ale Liceului Teoretic Recag
b) De aceastd activitate beneficiazd In cadrul activitiplor efectuate urmétoarele
compartimente:
= Toate compartimentele structurale ale Liceulul Teoretic Recag
Prezenta procedurd are efect asupra:
» Elevilor: asupra cirora se aplica procesul de evaluare in mod echitabil, obiectiv
g ritmic.
e Pirintilor/ Reprezentantilor legali: cirora li se garanteazd dreptul de a fi
informati la timp cu privire la rezultatele evaludrilor.
Prezenta procedura se aplica la :
» Tipuri de evaludri: orale, scrise [lucrdri de control, teste), practice referate,
proiecte,
= Procesul de notare: informarea prealabila a elevulul cu privire la note,
maotivarea (justificarea) notei acordate.
= Evidenta scolard: trecerea notelor/calificativelor in catalogul electronic in
momentul evaluarii sau la termenul stability prin prezenta procedurs
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6. Documente de referinta

Documente de referinti (reglementdri) aplicabile activitatii procedurate:
1. Legislatie primara
« Legea invitimantului preuniversitar nr. 198/2023 (cu modificirile si completarile
ulterioare) - reglementeazi cadrul general al evaluarii si drepturile/indatoririle elevilor
5i cadrelor didactice.
2. Legislatie secundara
s ROFUIP - Regulamentul-cadru de organizare si funcionare a unititilor de invatamant
preuniversitar (aprobat prin Ordin de Ministru). Reglementeazd numdrul de note pe
modul, modul de Incheiere o situatici scolare, consemnarea in catalog §i atribufiile
profesorilor/dirigingilor.
« Statutul Elevului (aprobat prin Ordin de Ministru). Reglementzazd dreptul elevilor la
evaluare ohiectivd, dreptul de @ cunoagte nota §i modul de contestare.
= 0SGG nr. 600/2018 pentry aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdfilor publice. Reglementeazd structura 5t modul de elaborare a procedurilor in
institugiile publice.
= Instructiunea SGG nr. 1,/2018 privind elaborarea procedurilor sistemice sl operationale.
« Ordin - cadru nr. 6.134/21.12.2016 privind interzicerea oricarei forme de segregare in
gcolile din Romania
1. Documente interne ale unititii de invatamant
« Regulamentul de Ordine Interioard [ROI] al scolii,
s Planul de Dezvoltare Institutionald (PDI) sau Planul Managerial al unitagii.
= Procedura Cadru/Sistemica privind elaborarea si gestionarea procedurilor operationale
din cadrul scolii.
» Decizia directorului privind constituirea Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea
Calitatii (CEAC) 5i a Comisiei de Control Intern Managerial (SCIM).
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Nr. Definitia i / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt. A nut respectiv
' i tod eru
Pinrditen Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmatl, a metodelor de lu

1. stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atribupiilor si
sarcinilor, avind In vedere asumarea responsabilititilor

Procedura operationala | Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfigoard |a
(PO nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publica

Forma initial sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri operagionale,

3. | Editie a unei proceduri aprobatd si difuzat

Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mal multor components ale unei

4. | Revizie in cadrul edifiei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si

] difuzate
7.2. Abrevieri
Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

e P.0. Procedura operationala
2. E. Elaborare

3. I V. Verificare

4. Av. Avizare

5. A. Aprobare

f. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare
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8.0 - Likri
8.1, Generalitati

Evaluarea are drept scop identificarea nivelului la care se afli la un anumit moment
invitarea, orlentarea §i optimizarea acesteia.

in sistemul de invitimint preuniversitar evaluarea se centreazi pe competente, oferd
feedback real elevilor, parintilor si cadrelor didactice 5i st3 la baza planurilor individuale de
invarare,

Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de virstd i de particularitatile
psihopedagogice ale beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecirei discipline.
Acestea sunt:

a) evaludri orale;

b) teste, lucrdri scrise;

c) experimente i activitati practice;

d] referate;

g} projecte;

f] probe practice;

g) alte instrumente stabilite de comisia pentru curriculum §i aprobate de director sau
elaborate de ciitre Ministerul Educatiei/inspectoratele scolare (R.0.F.[LLP. - art. 104, alin.1)

In invatimantul primar, gimnazial si liceal elevii vor avea la fiecare discipling, cu exceptia
celor preponderent practice (educagie fizicd, educatie plastica, educatie muzicala), cel putin
doua evaluari prin lucrare scrisd/test pe an scolar (R.OF.LULLP. - art. 104, alin. 2).

Numdarul de calificative/note acordate anual fiecirui elev, la flecare disciplind de studiu,
este stabilit de cadrul didactic, in functie de numarul unitdtilor de invitare §i de numdrul
siptimanal de ore previzot In planul-cadru. La fiecare disciplind numarul de
calificative/note acordate anual este cu cel pugin trei mai mare decit numirul de ore
alocat siptimanal disciplinei in planul-cadru de invitamant (R.0.F.ULP.~art. 107, alin. 4].

Elevii aflati in situatie de corigentd vor avea cu cel putin un calificativ/o nota in plus
fatd de numdrul minim de calificative/note, ultimul calificativ/ultima netd find
acordat/3, de reguli, in ultimele trei siptimani ale anului gcolar(R.O.F.U.LF. - art 107,
alin. 6).

La flecare disciplind de studiu se incheie anual o singurd medie, caleulatd prin rotunjirea
mediei aritmetice anotelor la cel mai apropiat numér intreg (RO.FULP. - arc 109). La o
diferentd de 50 de sutimi, rotunjirea se face in favoarea elevulul. Media anuald generald se
calculeazd ca medie aritmeticd, cu doud zecimale, prin rotunjire, a mediflor anuale de latate
disciplinele/modulele 5i de la purtare.

La clasele 1-IV se stabilesc calificative anuale la fiecare disciplind de studiu (R.O.F.LLLP. -
art. 110). Pentru aceste clase, calificativul pe disciplind se stablleste astfel: se aleg doud
calificative cu frecventa cea maimare, acordate In timpul anului scolar, dupd care, In pericadele
de recapitulare si de consolidare a materiei, iIn urmaaplicirii unor probe de evaluare sumativa,



Procedura operajionali: Edifia: 1
" «Evaluarea prin teste scrise. notarea ritmicd | Nr. exemplare:
LICEUL TEORETIC RECAS aelevilor 5i consemnarea in catalog” Revizuirea: |
Mr. exemplare:
. PO- Pag 9 din 15
Departamentul! Compartimentul: Cod: PO-53
Comisia de monitorizare a SCIM Exemplar:

cadrul didactic poate opta pentru unul dintre cele doud calificative, in bazaurmdtoarelor
criterii:

a) progresul sau regresul elevului;

b) raportul efort-performantd realizatd;

¢} cregterea sau descregterea motivatiei elevului

d) realizarea unor sarcini din programul suplimentar de pregatire sau de recuperare, stabilite
de cadrul didactic si careau fost aduse la cunostinga parintelui, tutorelui sau rep rezentantului
legal.

8.2. Documentele utilizate

« Catalogul clasei -electronic
» Carnetul de elev;

s Planificarea calendaristicd anuald si pe module a profesorilor

s Teste de evaluare, bareme de corectare si analiza rezultatelor

e Fisa de monitorizare a notirii ritmice -realizata conform graficului de control al CA

¢ Instiintare scrisd ciitre pdringi privind situatia scolard -extras al figei gscolare din
catalog transmisa in cazuri de situatii de corigentd, absenteim de citre diriginte

s Graficul anual al evaludrilor initiald si finali la nivelul unitatii-aprobat in CA anual

8.3. Resurse necesarse

* Resurse materiale: telefon, computer, imprimanti, consumabile, conexiune [nternet,
platforma de comunicare electronica

= Resurse umane: cadrele didactice din Liceul Teoretic Recas
s Hesurse financiare: resursele institutiei
Resurse informationale:
- baze de date privind legislatia aplicabila
- colectia Monitorul Oficial al Romaniei
-  lLexexe
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#.4. Modul de lucru
8.4.1. EVALUAREA REZULTATELOR INVATARII

Prezenta procedurd stabileste evaluirile scrise sumative aplicabile la nivelul
Liceului Teoretic Recas, precum si posibilititile de notare.

Evaluarea initiald sti la baza masurdril progresului si a realizarii planului
individualizat de Invitare. Evaluarea inifiald se sustine la toate disciplinele, mai putin cele
preponderent practice (educagie plastics, educatie muzicald, educatie fizicd si sport), in
cadrul moedulului I, prin test/lucrare scrisi.

Evaluarea initiald aplicatd la nivelul Liceului Teoretic Recas este de doud feluri:

1) Fard recapitulare inifiala;
2] cu recapitulare initiald de minim 2 siptamani.

In cazul evaluirii fArd recapitulare initiald calificativele/notele nu se trec in
catalog, deciit la solicitarea elevulul major/parintelul/tutorelui si cu acordul cadrului
didactic. Solicitarea facordul pentru trecerea notei de la evaluarea initiald fard recapitulare
initiald se exprimi prin insemnarea pe testul scris a mesajului "Doresc trecerea notei® si
semnitura pirintelui/elevului major.

In cazul evaludrii initiale cu recapitulare, trecerea calificativului/notet in catalog nu
este impusA la nivelul unititii, ci este la decizia profesorului. Aceastd decizie se comunica
elevilor in prima ord de curs. Elevii vor fi informati ci la disciplina respectiva vor da test
initial, data la care il va sustine si daca nota se trece sau nu in catalog. Trecerea unei astfel
de note este valabild pentru toti elevii clasel.

Evaluarea finalid se sustine in modulul ¥, maxim cu 1 siptiménd inainte de finalul
cursurilor {de exemplu dacs finalul cursurilor este in 18 junie, testul final se di pina maxim 11
iunie)

in cazul in care rezultatele evaluirilor initiald si finald au fost trecute In catalog, aceste
dous note se considerd evaludrile scrise prevazute in R.OF.ULP la art. 104, alin. 2. in alte
situatii, profesorul decide evaluirile sumative prin probe scrise conform planificirii, dar in
module diferite.
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Notarea rezultatelor evaludrii

Conform art. 107, alin. 4 din R.O.F.ULP., numérul minim de calificative/note va fi urmatorul:

Numar de ore in planol | Modalull | Modulul | Modulul | Modulul | Modulul Total numér
cadmy disciplind il m w v minim de
calificative /note
| 1.0ra/ siptimini 0/1 1 1 1 1 4
2 ore/ saptimana 1 1 1 | 1 1 5
|3 ore/ siptimins 1/2 172 172 | 172 | 12 5
A ore/ siptamana 2 1 1 1 2 7
5-6 ore/ siptimand z 12 | 1/2 1/2 2 a/9

Liceul Teoretic Recas este din 2021 scoald pilot in utilizarea catalogului electronic , agadar
toate notele se trec in catalogul electronic,

Profesorii au obligatia si consemneze zilnic la ora de curs notele si abhsentele in
catalogul electronic.

in cazul testelor scrise, dupd comunicarea rezultatelor si discutarea testului,
profesorul are obligatia consemnarii in catalogul electronic in termen de maxim 2 zile
lucritoare de la comunicare.

Evidenga suplimentari a notelor in cataloage personale nu este interzisd dar nu este impusa
de citre conducere.

Drepturile elevilor conform Statutului referitor la evaluarea rezultatelor invatarii

Art. 7. - Elevii beneficiaza de urmatoarele drepturi in sistemul educational:
k)dreptul la o evaluare oblectiva;
lldreptul de a contesta rezultatele evaluarii lucrarilor scrise;
s)dreptul de fi informati cu privire la planificarea materiei pe parcursul intregului an scolar
sau pe intervale de invatare/in sistem modular;
s)dreptul de a primi rezultatele evaluarilor scrise in termen de maximum 15 zile lucratoare;
aa) dreptul de a fi informati privind notele acordate, inaintea consemnarii acestora;
Art. 9. - In vederea exercitaril dreptului de a contesta rezultatele evaluarii la lucrarile scrise, stipulat la
art. 7 lit. 1), elevul sau, dupa caz, parintele /reprezentantul legal al elevului poate actiona astfel:
ajelevul sau, dupa caz, parintele/reprezentantul legal solicita, verbal, cadrului didactic sa justifice
rezultatul evaluarii, in prezenta elevului si a parintelui/reprezentantului legal, in termen de maximum
5 zile lucratoare de la comunicare;
blin situatia in care argumentele prezentate de cadrul didactic nu sunt considerate satisfacatoare,
elevul sau parintele /reprezentantul legal poate solicita, in scris, in termen de 5 zile lucratoare,
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conducerii unitatii de invatamant reevaluarea lucrarii scrise. Nu se poate solicita reevaluarea probelor

orale sau practice;

¢)pentru solutionarea cererii de reevaluare, directorul desemneaza alte doua cadre didactice de
specialitate din unitatea de invatamant preuniversitar care nu predau la clasa respectiva si care
reevalueaza lucrarea scrisa;

dlmedia notelor acordate separat de cadrele didactice prevazute la lit. ¢ este nota rezultata in urma
reevaluarii. In cazul invatamantului primar, calificativul este stabilit prin consens de catre cele doua
cadre didactice;

e}in cazul in care diferenta dintre nota initiala/calificativul initial acordatafacordat de cadrul
didactic de la clasa si nota/calificativul acordata/acordat in urma reevaluarii este mai mica de un
punct, contestatia este respinsa si nota acordata initial ramane neschimbata. In cazul in care diferenta
dintre nota initiala/calificativul initial si nota acordata in urma reevaluarii este de cel putin un punct,
contestatia este acceptata;

flin cazul acceptarii contestatiei, directorul anuleaza nota/calificativul obtinut in urma evaluarii
initizle. Directorul trece nota/calificativul acordat in urma contestatiei, autentifica schimbarea prin
semnatura si aplica stampila unitatii de invatamant;

g)calificativul sau nota obtinuta in urma contestatiel ramane definitiv/definitiva;

h)in situatia in care in unitatea de invatamant preuniversitar nu exista alti
invatatori/institutori/profesori pentru invatamantul primar sau profesori de specialitate care sa nu
predea la clasa respectiva, conducerea unitatii de invatamant solicita inspectoratului scolar
desemnarea unor cadre didactice din invatamantul primar sau profesori de specialitate din alte unitati
de invatamant.

Monitorizarea notarii ritmice
Este efectuatd de citre membrii Consiliului de administratie. Membrul desemnat verifica la

finalul fiecdrui modul consemnarea notelor in catalogul electronic si prezinta in prima sedinfa CA a
modulului urmdtor un raport cu cele constatate

Nerespectarea prevederilor acestei proceduri de citre cadrele didactice poate H considerata
abatere 5i poate atrage sanctionarea cadrului didactic conform legislatiei in vigoare

Nr.ert | Compartimentul(postul)/actiunea T I v vV | v
= [operatiunea) !
1 Angajati ai Liceului Teoretic Recas, E
conform statului de functii
Membru CA. [l ] ———

2

3 Director adjunct Av

4| Director A
5

£

Personal didactic ' Ap |
Secretar sef | | Ah




Procedura operationald: Edifia: |
«E¥aluarea prin teste scrise, notarea ritmici Nr. exemplare:
LICKUL TEORELIC RECAY a elevilor si consemnarea in catalog” —
Revizuirea; |
M. exemplace.
) i Pag 13 din 15
Departamentul! Compartimentul: Cod: PO-33 poE
Comisia de monitorizare a SCIM Exemplar:
9, R hilitati
Hrl;:.. Compartimentul (postul) / actiunea {[operatiunea) I n{miw|Vv | v
c —
0 IFAFAEIEAE
1 Prof. Purda Delia Mariana £
" | Prof. Farda Mioara
2. | Prof. Morman Anca - Monica- director adjunct v _
3. | Prof. Olariu Mihai Ilie- director adjunct Av
4. | Prof. Serafim Mirela - Rodica - Director A ol
Membrii Consilivlul de Administratie - conform deciziel de
5. | constituire ap
Membrii Consilivlui pprofesoral !
f. E secretariatul tehnic al comisiel de monitorizare a SCIM Ah
10. Formular de evidentd a modificirilor
Semndtura
Nr. - — A Data Descriere i .
Edifia | Data editiei | Revizia Nr. pag. : conducitorului
Crt. revizie muodificare departamentului
] B 1 01.09.2024 - - 15 Elaborare
2, 1 18.09.2026 1 15
11, Formular analizd procedurd
Aviz favorabil Aviz nefavorabil
NI | eompartim] VUme $i prenume inlocuitor de
crt mpat i conducitor drept sau g . D Observat|Semnitur b
o compartiment delegat emnarra 6fa ii a S

Prof. Serafim Mirela

1. |Conducerel” g dica- director




Procedura operajionala; Edifia: | i
.Evaluarea prin teste scrise, notarea ritmica Jare:
LICEUL TEORENE RS aelevilor si consemnarea in catalog” el e
Revizuirea: |
Mr, exemplare:
: 14 din 15
Departamentul! Compartimentul: Cod: PO-53 g%
Comisia de monitorizare a SCIM Exemplar:
12. Anexe, inregistrari, arhivari
NT. Denumire anexa i Elaborator | Aproba Nr. Loc arhivare Perioada
ane exem arhivare
xa plare
0 1 2 1 3 4 i B 5 [
1 Diagrama de proces | Prof. Purda Delia Director 1 | LaManualul de Cu
Mariana proceduri - CMSCIM procedura
Prof Farda Micara )
2 Legislatie 5i Ordine | Parlamentul 1 Cu
Ministru Romdniei procedura
Ministerul Educatiei -
3 Graficul evaluarilor pmisia de curriculum | CA 1 Cu
LTR procedura
DIAGRAMA DE PROCES
Planificarea evaluirilor (Grafic evaluari)
""'--.__‘_-.-'-_
Derul — I
'--.___-_-__,'.--

inchei ituatiei scol

14



Procedura operafionali: Edigia: 1
i Mr. exemplare:
LICEUL TEORETIC RECAS a elevilor si consemnarea in catalog” o
Mr. exemplare:
. Pag 15 din 15
Departamentul! Compartimentul: Cod: PO-33 .
Comisia de monitorizare a SCIM Exemplar:
13. Cuprins
Nr.
m;"" ":::]m Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagin
i operationale a
procedurii
operationale
0. Pagina de garda ==
{ Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea 9
' editiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii pperationale
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale 2
3 Lista persoanelor la care se difuzeazd editia / revizuirea in 3
: cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
& Documentatia aplicabild procedurii operationale [documente de |
y referingi) -
. Definifii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 7
: operationald
8. Descrierea procedurii B-12
9. Responsabilitati 13
10. Farmular de evidentd a modificirilor 13
1L Formular analizd procedura 13
13 Anexe, formulare, inregistriirl, arhiviri, Inclusiv diagrama de 14
i proces
13. Cuprins 15
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